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Almacena la documentacion generada
y/o recibida estructurando su clasificacion,
ubicacion y archivo.

El Mddulo de Gestion documental esté totalmente integrado
con el resto de aplicaciones de Sage 200c.

Dispone de un visor de documentos asignado a cada uno
de los centros de informacién de la coleccién, desde los
cuales se puede realizar un seguimiento de las distintas
documentaciones.

Mediante la utilizacién de herramientas intuitivas,
la aplicacion es capaz de almacenar cada documento
siguiendo uno o varios patrones de registro.

Herramientas de busqueda,
seleccion, manipulacion

y seguimiento de la
documentacion
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Sus principales caracteristicas son:

« Archivar documentos en suformato original,
o convertidos a PDF, enlazados con distintas areas
de la solucién.

« Generacion de archivos PDF de forma auténoma, no
teniendo que disponer de la solucién Adobe Acrobat
Readere.

o Archivar de forma automatica todos los documentos
generados desde la instalacion, sean de la solucién
o de las herramientas ofiméaticas (Word, Excel.etc).

« Importar cualquier tipo de documento almacenado
en el sistema.

« Realizar una bisqueda avanzada de documentosy
archivos a partir de combinaciones de palabras que pueda
contener el texto (por contenidos, entidad...) o por distintos
criterios: usuario, proyecto, cliente, proveedor, equipo
informaético o fecha, entre otros.

« Visor de los documentos relacionados de una area desde
los Centros de Informacion.

Beneficios

« Optimizacion de tutiempo: Alta disponibilidad, facil acceso
y &gil localizacién de la informacion que necesitas consultar.

« Ademas dispondras de la parametrizacion y envio
automatico de determinados documentos desde
los principales médulos de Sage 200c a la Gestion
Documental.

» Masespacioy ahorro de costes: Al disponer de un sistema
de archivo informético, podrés eliminar el documento en
soporte papel no deseado y evitaras costes de impresién en
papel, toners y de preservacién en espacio fisico... Ademas,
como los documentos gestionados por la aplicacién estan
en formato digital (PDF), ocupan menos espacio fisico en
disco.

Seguridad: Reduciras la pérdida de informacién o su
deterioro. Los documentos estaran siempre seguros
y mano.

Control de acceso: | a informacién estara facilmente
accesible para los distintos usuarios. Existen unos controles
de passwords o contrasefias para grupos de usuarios,
contenidos o ubicaciones de la biblioteca.

Auditorias: Facilita la auditorfa y la trazabilidad de la
manipulacién de los documentos: sabras quién y cuando
ha generado un documento, las rectificaciones que ha
tenido, las validaciones o a quién o quiénes se ha enviado,
etc.

Nodispersion: Centralizando los documentos en un
repositorio, tienes la ventaja que desaparecen las carpetas
particulares de cada usuario de cada equipo de una red,
evitando duplicidades y facilitando la generacién de copias
de seguridad de forma automatizada, continuada

y centralizada.

Re-Envios, Re-Impresiones: El formato digital (PDF) facilita
la portabilidad de documentos a través de Internet, e-mail,
fax, etc. o bien las re-impresiones de texto sin tener que
volver a generar los contenidos de los documentos. Dado
el menor espacio que ocupan los formatos PDF, la creacion
de soportes fisicos como Cd's, Dvds.. para el transporte o
copia de documentos, es de muy facil creacién y pueden
contener un gran nimero de documentos.




